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           Lublin, dnia 24.02.2026 r.
Znak sprawy: DZP.26.3.2026.ZO.U

Z A P Y T A N I E   O F E R T O W E

I. ZAMAWIAJĄCY
Instytut Medycyny Wsi im. Witolda Chodźki 
ul. Jaczewskiego 2  20-090 Lublin 
Regon: 000288521 NIP: 712-010-37-81
Osoba do kontaktu: 
Roman Guzowski 
tel. 601 800 302
e-mail: guzowski.roman@imw.lublin.pl

1. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA.
Zamówienie zostanie udzielone Wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadami obowiązującymi u Zamawiającego przy udzielaniu zamówień z wyłączeniem stosowania ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych.

1. NAZWA I OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA.
Obsługa systemu wentylacji i klimatyzacji w budynkach Instytutu
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego. 
Wymagania dotyczące przedmiotu zamówienia:
1. Czynności wykonane przez Wykonawcę winny być przeprowadzone z zachowaniem należytej staranności, zasad bezpieczeństwa, dobrej jakości, zasad wiedzy technicznej oraz przepisami prawa.
2. Urządzenia oraz transport niezbędne do wykonania usługi serwisowej zapewnia Wykonawca, z zastrzeżeniem, iż urządzenia użyte do wykonania usługi muszą posiadać aktualne atesty zgodnie z Polskimi Normami.
3.	Wykonawca musi dysponować wyłącznie osobami posiadającymi odpowiednie uprawnienia do wykonania przedmiotu zamówienia.
Rodzaj zamówienia: Usługa
KOD CPV: 
39717200 - Urządzenia klimatyzacyjne
50700000 - Usługi w zakresie napraw i konserwacji instalacji budynkowych

IV. 	TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA.
Planowany czas trwania umowy 36 miesięcy
Zamawiający przyjmuje, iż realizacja poszczególnych przeglądów odbywać się będzie w czasie maksymalnie 2 tygodni

1. [bookmark: _Hlk156822518] WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU I SPOSÓB POTWIERDZENIA ICH SPEŁNIANIA PRZEZ WYKONAWCÓW*
Osoby skierowane do wykonania usługi muszą posiadać następujące uprawnienia:
1. [bookmark: _Hlk133483086]Uprawnienia energetyczne z grupy G1 i G2.
1. Uprawnienia do obsługi i serwisu urządzeń klimatyzacyjnych F-gazowych (chłodniczych) kategorii A i kategorii B.
1. Uprawnienia do obsługi i serwisu systemów wentylacyjnych.

1. PODSTAWY WYKLUCZENIA I SPOSÓB POTWIERDZENIA ICH BRAKU PRZEZ WYKONAWCĘ*
Nie dotyczy.

1. WYKAZ DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY.
1. Wypełniony formularz asortymentowo-cenowy - załącznik nr 2
1. Wypełniony formularz ofertowy - załącznik nr 3
1. Aktualny odpis z właściwego rejestru lub centralnej ewidencji, lub informacja o  działalności gospodarczej.
1. Dokumenty  potwierdzające aktualne uprawnienia dla osób skierowanych do realizacji usługi:
1. energetyczne z grupy G1 i G2 
1. do obsługi i serwisu urządzeń klimatyzacyjnych F-gazowych (chłodniczych) kategorii A i kategorii B.
1. do obsługi i serwisu systemów wentylacyjnych.

1. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT.
1. Oferta musi być sporządzona czytelnie w języku polskim.
1. Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca składający ofertę.
1. Oferta wraz z załącznikami musi być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania wykonawcy. 
1. Wykonawca powinien umieścić ofertę w nieprzezroczystej i zabezpieczonej kopercie (w przypadku oferty w formie papierowej) lub przesłać w postaci elektronicznej na adres 
e-mail: zamowieniapubliczne@imw.lublin.pl
1. Koperta powinna być zaadresowana następująco

	Instytut Medycyny Wsi im. Witolda Chodźki
ul. Jaczewskiego 2, 20-090 Lublin 



oraz powinna być oznakowana następującym tekstem:

	Obsługa systemu wentylacji i klimatyzacji w budynkach Instytutu
DZP.26.3.2026.ZO.U



1. Wykonawca powinien wpisać na kopercie swój adres i nazwę.

1.  MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT.
Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego w terminie do dnia 10.03.2026 r. lub przesłać na adres: Instytut Medycyny Wsi im. Witolda Chodźki ul. Jaczewskiego 2, 20-090 Lublin Kancelaria lub przesłać na adres e-mail: zamówieniapubliczne@imw.lublin.pl

1. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY.
1. Wykonawca oblicza cenę oferty i wpisuje w formularzu ofertowym, w którym uwzględnia wszystkie pozycje przedmiotu zamówienia, na które składa ofertę. W cenę brutto należy wliczyć wszystkie koszty związane z realizacją umowy/zlecenia. Do wyliczonej wartości netto należy dodać obowiązujący podatek VAT i po zsumowaniu wyliczyć wartość brutto, na podstawie której będzie wybrana oferta najkorzystniejsza.
1. Cena podana w ofercie powinna zawierać wszystkie koszty bezpośrednie, koszty pośrednie oraz zysk i powinna uwzględniać wszystkie uwarunkowania zawarte w zapytaniu ofertowym oraz w załącznikach do zapytania.
1. W cenie powinny być uwzględnione wszystkie podatki, ubezpieczenia, opłaty, itp., włącznie z podatkiem od towarów i usług (VAT).
1. Cenę w ofercie należy podać w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku przy zachowaniu matematycznej zasady zaokrąglania liczb (końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się, a końcówki 0,5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1 grosza).

1. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT.
Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty spośród ofert spełniających wymagania zawarte w zapytaniu z zastosowaniem następujących kryteriów oceny:
Kryteria oceny ofert:
Cena (C) - waga kryterium - 100 pkt (100%) 
Liczba punktów przyznana w ramach kryterium cena zostanie zaokrąglona do dwóch miejsc 
po przecinku. 
Kryterium cena (C) - 100% - 100 pkt:
Oferta z najniższą zaoferowaną ceną brutto otrzyma 100 pkt. Pozostałe oferty otrzymają punkty zgodnie z wyliczeniem wg wzoru: 
Wartość punktowa = 100 x (Cmin/Cb) x100%
           gdzie: 
           Cmin - najniższa cena spośród złożonych ofert, 
           Cb - cena oferty badanej.
Realizacja zamówienia zostanie powierzona wykonawcy, którego oferta będzie najkorzystniejsza.
Wyniki postępowania zostaną przesłane drogą elektroniczną na wskazane w ofertach adresy e-mail. 

1. ISTOTNE WARUNKI UMOWY I PŁATNOŚCI. 
Wynagrodzenie zostanie wypłacone w formie przelewu bankowego w terminie do 45 dni od dnia otrzymania od Wykonawcy prawidłowo wystawionej faktury oraz po dokonaniu odbioru przedmiotu umowy/zlecenia (potwierdzonego protokołem zdawczo-odbiorczym podpisanego przez przedstawicieli Zamawiającego i Wykonawcy – jeśli dotyczy).

1. TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA
Zamawiający nie udostępnia informacji związanych z udzieleniem stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli podmiot zainteresowany wykonaniem zamówienia nie później niż przed zawarciem umowy/zlecenia o wykonanie tego zamówienia, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane.

1. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA  
Zamawiający przewiduje następujące sposoby porozumiewania się z Wykonawcami:
1. za pomocą poczty elektronicznej, telefonicznie,
1. pocztą tradycyjną, przesyłką kurierską, 
1. osobiście w siedzibie Zamawiającego

1. WYJAŚNIENIA TREŚCI  OFERT
1. W toku badania i oceny oferty najkorzystniejszej, Zamawiający może żądać od Wykonawców uzupełnienia dokumentów, wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert w określonym przez siebie terminie. 
1. Zamawiający poprawia w ofercie:
· oczywiste omyłki pisarskie,
· oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych   dokonanych poprawek,
· inne omyłki polegające na niezgodności oferty z zaproszeniem do złożenia oferty niepowodujące istotnych zmian w treści oferty, zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

1. ODRZUCENIE OFERT 
Zamawiający odrzuci ofertę w przypadku gdy:
1. Jej treść nie odpowiada treści zaproszenia do złożenia oferty oraz opisowi przedmiotu zamówienia.
1. Została złożona po wyznaczonym terminie i/lub z naruszeniem sposobu składania wskazanym przez Zamawiającego.
1. Wykonawca nie spełnia warunków udziału w postępowaniu określonych w zaproszeniu do złożenia oferty
1. Wykonawca podlega wykluczeniu z postępowania. 
1. Zawiera omyłki lub błędy w cenie, których nie można poprawić na zasadach określonych 
w zaproszeniu do złożenia oferty.

1. DODATKOWE INFORMACJE  
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego zapytania w każdym czasie bez podawania przyczyny swojej decyzji jak i do odstąpienia od dokonania zamówienia, zlecenia, zawarcia umowy. W powyższych przypadkach Oferentom nie przysługuje wobec Zamawiającego jakiekolwiek roszczenie.
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany zapytania ofertowego przed upływem terminu składania ofert.
1. Oferent może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać, pod warunkiem, że uczyni to przed upływem terminu składania ofert. Zarówno zmiana jak i wycofanie oferty wymagają zachowania formy pisemnej.
1. Zamawiający unieważnia postępowanie gdy:
· nie zostanie złożona żadna oferta. 
· wszystkie złożone oferty zostaną odrzucone. 
· cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że będzie mógł tę kwotę zwiększyć do ceny najkorzystniejszej oferty. 
· Zamawiający zrezygnuje z zakupu. 
1. Inne: Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert zawiera taką samą cenę – w takiej sytuacji Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy je złożyli, do złożenia (w terminie przez siebie wyznaczonym) ofert dodatkowych (które nie mogą być wyższe niż oferta podstawowa).
1. Zamawiający  na podstawie  art. 7 ust 1. Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego wykluczy z postępowania: 
· wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych 
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
· wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
· wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 
3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości, jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

INFORMACJE DOTYCZĄCE OCHRONY OSÓB FIZYCZNYCH W ZWIĄZKU Z PRZETWARZANIEM DANYCH   OSOBOWYCH I W SPRAWIE SWOBODNEGO PRZEPŁYWU TAKICH DANYCH.
1. Administratorem Danych jest Instytut Medycyny Wsi im. Witolda Chodźki, ul. Jaczewskiego 2, 20-090 Lublin, NIP 7120103781, REGON 000288521.
1. Funkcję Inspektora Ochrony Danych pełni Pani Małgorzata Chudaś, adres e-mail: iod@imw.lublin.pl. publicznego.
1. Cel przetwarzania danych jest związany z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego.
1. Podstawą prawną przetwarzania danych jest art. 6 lit c Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 
o ochronie danych), dalej RODO.
1. Dane osobowe będą przechowywane w czasie: 4 lat od dnia zakończenia postępowania 
o udzielenie zamówienia, nie krótszy jednak niż cały czas trwania umowy.
1. Informujemy o prawie do żądania od administratora dostępu do danych osobowych dotyczących osoby, której dane dotyczą, ich sprostowania, lub ograniczenia przetwarzania, z zastrzeżeniem iż skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą z dnia 11 września 2019  r. – Prawo zamówień, dalej „ustawa Pzp” oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.
1. Informujemy o prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
1. Informujemy, że podanie danych osobowych jest obowiązkowym wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. Konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp. 
1. Informujemy, iż odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art.74 ust. 1Pzp.
1. Informujemy, iż nie przysługuje Pani/Panu w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych, prawo do przenoszenia danych osobowych, 
o którym mowa w art. 20 RODO, na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
1.  Pracownicy przetwarzający dane osobowe nie korzystają z mechanizmów zautomatyzowanego podejmowania decyzji w tym profilowania.

1. ZAŁĄCZNIKI.
Zamawiający informuje, że n/w załączniki stanowią integralną część zapytania:
1. Załącznik nr 1 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia
1. Załącznik nr 2 – Formularz asortymentowo-cenowy
1. Załącznik nr 3 – Formularz ofertowy 
1. Załącznik nr 4 – Projektowane postanowienia umowy
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